Senatsverwaltung fir Bildung, Wissenschaft und Forschung

Berlin, Marz 2010

Erlduterungen zum Anmeldeverfahren fiir einen Platz in einer Tageseinrichtung oder Kindertagespflege
Hinweise zur Antragstellung fiir eine Tagesforderung fiir Kinder bis zum Schuleintritt

Sie wollen Ihr Kind fir einen Platz in einer Tageseinrichtung oder in Kindertagespflege anmelden. Die nachfolgenden Hinweise sollen
Ihnen das Berliner Anmeldeverfahren erlautern und das Ausfiillen des Anmeldebogens erleichtern. Auf Wunsch stehen Ihnen die Mitarbei-
ter lhres Jugendamtes fir Nachfragen und Hilfestellungen zur Verfligung.

Allgemeines
Die Rechtsgrundlagen fiir die Férderung von Kindern in Tageseinrichtungen und Kindertagespflege sind:

e Achtes Buch Sozialgesetzbuch (SGB VIliI)

o  Gesetz zur Forderung von Kindern in Tageseinrichtungen und Kindertagespflege (Kindertagesforderungsgesetz - KitaFoG)

e Verordnung liber das Verfahren zur Gewahrleistung eines bedarfsgerechten Angebotes von Plidtzen in Tageseinrichtungen
und Kindertagespflege und zur Personalausstattung in Tageseinrichtungen (Kindertagesforderungsverordnung - VOKitaF6G)

e Gesetz Uber die Beteiligung an den Kosten der Betreuung von Kindern in Tageseinrichtungen und Kindertagespflege sowie
in auBerunterrichtlichen schulischen Betreuungsangeboten (Tagesbetreuungskostenbeteiligungsgesetz - TKBG).

in der jeweils geltenden Fassung. Die drei letzt genannten, landesrechtlichen Grundlagen finden Sie auf der Internetseite der Senatsver-
waltung fir Bildung; Wissenschaft und Forschung ( http://www.berlin.de/sen/bwf/ ) unter Familie, Rubrik Rechtsvorschriften.

In Berlin kdnnen Kinder in Tageseinrichtungen und Kindertagespflege fiir einen Teil des Tages oder ganztagig geférdert werden. Die For-
derung - die immer Bildung, Erziehung und Betreuung umfasst - wird in folgenden Formen angeboten:

- Halbtagsforderung (mindestens vier Stunden bis hdchstens fiinf Stunden taglich),
- Teilzeitforderung (liber fiinf Stunden bis héchstens sieben Stunden taglich),

- Ganztagsforderung (Uber sieben Stunden bis hochstens neun Stunden taglich),

- erweiterte Ganztagsforderung (iber neun Stunden taglich).

Der Oberbegriff "Tageseinrichtungen" umfasst samtliche Einrichtungen, in denen Kinder tagsuber geférdert werden kdnnen. Neben den
bezirklichen Tageseinrichtungen (Eigenbetriebe des Landes Berlin) bieten zahlreiche Trager der freien Jugendhilfe Platze in Tageseinrich-
tungen an. Die Vielfalt des Berliner Angebotes bietet Eltern die Méglichkeit, eine ihren Erziehungsvorstellungen entsprechende Einrichtung
auszuwahlen. Ungeachtet der unterschiedlichen Konzeptionen ist fur alle Trager im Rahmen einer verbindlichen Qualitatsentwicklungsver-
einbarung die Umsetzung des Berliner Bildungsprogramms vorgegeben.

Eine weitere, auf individuelle Bedirfnisse von Eltern und Kindern abgestimmte Betreuungsmaglichkeit bietet die Kindertagespflege. Diese
Betreuungsform ist insbesondere fir Kinder unter drei Jahren gedacht und erfolgt Uberwiegend in Familienhaushalten. Darilber hinaus
konnen in Kindertagespflege aber auch altere Kinder und auch Schulkinder betreut werden. Dies erfolgt meist in Tagespflegestellen mit
vier bis acht Kinder in altersgemischten Gruppen. Haufig findet dann die Betreuung in eigens dafiir angemieteten Rdumen statt. Die Kin-
dertagespflege bietet - wie auch die Tageseinrichtungen - Ganztags-, Teilzeit- und Halbtagsplatze an. Dariber hinaus kann im Einzelfall
eine erganzende Kindertagespflege bewilligt werden, sofern die Offnungszeiten der infrage kommenden Tageseinrichtungen oder Tages-
pflegestellen nicht ausreichen, den Bedarf des Kindes zu decken. Dieses Angebot ist zusatzlich zu beantragen und wird gesondert bei der
Kostenbeteiligung bericksichtigt. Bitte beachten Sie, dass die Vermittlung (Nachweis) eines Tagespflegeplatzes nur nach pflichtgemafliem
Ermessen erfolgt, d.h. hierauf kein Anspruch besteht. Die Kostenbeteiligung der Kindertagspflege entspricht der fir die Férderung in Ta-
geseinrichtungen.

1. Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt immer beim Jugendamt Ihres Wohnbezirks, auch wenn lhr Kind eine Einrichtung in einem anderen Bezirk besuchen
soll. Seit dem 01.01.2010 wird fur alle Kinder im letzten Jahr vor Beginn der regelmafligen Schulpflicht auf Antrag (ohne weitere Bedarfs-
prifung) eine Teilzeitférderung (bis zu 7 Stunden taglich) gewahrt. 2011 und 2012 haben dann alle Kinder in den zwei letzten Jahren vor
Beginn der regelmaBigen Schulpflicht einen Anspruch auf Teilzeitférderung und ab 2013 in den letzten drei Jahren vor Beginn der regel-
maRigen Schulpflicht. Darlber hinaus haben alle Kinder unter drei Jahren bei einem festgestellten Bedarf einen Platzanspruch. Demzufol-
ge wertet das Jugendamt lhre Angaben dahingehend aus, ob ein Anspruch oder Bedarf vorliegt, welcher Betreuungsumfang erforderlich ist
und ob Voraussetzungen fiir Personalzuschlage, z. B. fiir Kinder mit Behinderungen und Kinder nichtdeutscher Herkunftssprache vorlie-
gen. Kinder, die bis zum 31. Juli des Folgejahres das dritte Lebensjahr vollenden, kénnen nach pflichtgeméRem Ermessen unter Bertick-
sichtigung der Versorgungssituation ab dem 1. August des laufenden Jahres ohne Vorliegen eines Bedarfs geférdert werden; ein Anspruch
auf einen Platznachweis durch das Jugendamt besteht in diesen Fallen nicht.

2. Anmeldefristen

Die Anmeldung soll beim zustandigen Jugendamt so rechtzeitig erfolgen (regelmaRig frihestens 6 Monate und spatestens 2 Monate vor
Beginn der gewiinschten Foérderung), dass die Bedarfsprifung und ggf. auf Wunsch der Eltern ein Platznachweis erfolgen kann. Kurzfristi-
ge Anmeldungen sind insbesondere bei Aufnahme einer Erwerbstatigkeit, bei Auftreten besonderer padagogischer oder familidrer Situatio-
nen, fir Neugeborene und fir nach Berlin zugezogene Kinder mdglich, wobei Wartezeiten fiir einen Platznachweis nicht immer vermieden
werden koénnen. Bitte berlcksichtigen Sie bei der Angabe des gewtlinschten Betreuungsbeginns eine ggf. fiir Ihr Kind erforderliche Einge-
wohnungszeit (die Jugendamter akzeptieren regelmafig eine Eingewdhnungszeit von bis zu 4 Wochen).

3. Prifung des Bedarfs

Nach § 4 Abs. 2 KitaF6G sollen alle Kinder bei einem Bedarf aus padagogischen, sozialen oder familiaren Griinden einen Platz erhalten.

Fir die Anerkennung eines Bedarfs bedeutet dies:

e Bei Kindern, deren Eltern einer Tatigkeit im Sinne des § 4 Abs. 2 Satz 2 KitaF6G nachgehen (Erwerbstatigkeit, Ausbildung, Studium,
Umschulung, Fort- und Weiterbildung, Teilnahme an MaRnahmen zur Eingliederung in Arbeit) und daher die Betreuung nicht selbst
Ubernehmen koénnen, ist ein Bedarf gegeben. Dies gilt auch, soweit ein Integrationskurs nach dem Zuwanderungsgesetz oder ein
gleichgerichteter und gleichwertiger Sprachkursus besucht wird. Wenn Sie arbeitssuchend gemeldet sind, wird regelmaRig ein Halb-
tagsbedarf anerkannt, soweit Sie keine Angaben gemacht haben, die einen héheren Betreuungsumfang rechtfertigen.
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¢ Bei Kindern, die auf Dauer bei Pflegepersonen leben, wird regelmaRig ohne weitere Angaben ein Halbtagsbedarf angenommen. Bei
Kindern, die in Not- und Sammelunterkiinften leben, wird regelmaflig ohne weitere Angaben ein Bedarf firr eine Teilzeitférderung an-
genommen.

e  Maoglich ist auch die Anerkennung eines Bedarfs aus anderen Griinden. lhre Angaben werden also vom Jugendamt daraufhin gepruft,
ob sie die Erforderlichkeit einer Férderung in einer Tageseinrichtung oder Kindertagespflege begriinden.

e Eine Zuerkennung eines behinderungsbedingten Personalzuschlags setzt voraus, dass das Kind auf Grund seiner Behinderung sonst
nicht angemessen am padagogischen Alltag in einer Tageseinrichtung teilnehmen kann. Diese Prifung wird vom Jugendamt unter
Einbeziehung der fiir Behinderte zustandigen Fachstelle im Bezirk vorgenommen. Dies gilt auch dann, wenn der entsprechende Be-
darf erst zu einem spateren Zeitpunkt geltend gemacht wird. Der Gutschein enthalt die entsprechenden Feststellungen bzw. ist dann
anzupassen.

4. Priifung des Betreuungsumfanges

Die Feststellung des Betreuungsumfangs orientiert sich an der zeitlichen Beanspruchung durch Erwerbstéatigkeit oder andere bedarfsbe-
grindende Tatigkeiten (zuzliglich Wegezeiten) und/oder den sonstigen Erfordernissen aus sozialen, padagogischen oder familiaren Griin-
den.

Soweit Sie regelmafRig wechselnde Betreuungszeiten bendtigen (insbesondere bei vertraglich festgelegten wechselnden Arbeitszeiten),
wird ein durchschnittlicher Betreuungsbedarf ermittelt, wobei die Zeiten, die Sie aufgrund Ihrer Tatigkeit bendtigen, vollstandig beriicksich-
tigt werden und an allen Betreuungstagen (fiinf Tage die Woche) mindestens eine Halbtagsférderung am Vormittag sichergestellt ist.

Aus der sich ergebenden Gesamtstundenzahl ist der Betreuungsumfang im Sinne des § 5 Abs. 2 KitaF6G abzuleiten.

5. Kostenbeteiligung

Nach MaRgabe des TKBG besteht eine Kostenbeteiligungspflicht fiir die Forderung des Kindes in einer Tageseinrichtung oder Tagespfle-
gestelle. Die Kostenbeteiligung wird vom Jugendamt mit einem gesonderten Kostenbeteiligungsbescheid festgestellt und ist an den Trager
Ihrer Einrichtung (bei Kindertagespflege an das Jugendamt) zu entrichten. Der Betreuungsanteil ist einkommensabhangig gestaffelt und
richtet sich nach dem Betreuungsumfang. Da die Festsetzung der Kostenbeteiligung immer zusammen mit der Bedarfspriifung erfolgt,
werden mit der Anmeldung zugleich auch Ihre Einkommensverhaltnisse abgefragt. Nutzen Sie bitte dazu das Formular ,Erklarung fiir die
Festsetzung der Beteiligung an den Kosten der Tagesbetreuung von Kindern“ (zu finden auf der Internetseite der Senatsverwaltung fir
Bildung; Wissenschaft und Forschung ( http://www.berlin.de/sen/bwf/ ) unter Familie, Rubrik Kindertagesbetreuung/Anmeldung). Bitte
beachten Sie, dass Sie Ihre Angaben belegen missen und fligen Sie die entsprechenden Unterlagen - ggf. nach Absprache mit lhrem
Jugendamt - moglichst gleich bei. Bereits seit 2007 ist das letzte Kitajahr vor Beginn der regelmafigen Schulpflicht kostenbeitragsfrei. Zu
zahlen ist nur noch der Verpflegungsanteil. Diese Beitragsfreiheit wird stufenweise ausgeweitet. Ab dem 01.01.2010 mussen die Eltern
auch im vorletzten Kitajahr keine Beitrage mehr bezahlen, und ab dem 01.01.2011 gilt die Kostenbeitragsfreiheit auch fir das vorvorletzte
Jahr. Damit ist ab 2011 fir alle 3 bis 6jahrigen Kinder im Land Berlin der Kita-Besuch kostenlos.

6. Datenschutz

Ihre Angaben unterliegen dem Datenschutz und diirfen nur nach den Regelungen des § 9 VOKIitaFOG und des Landesstatistikgesetzes
verarbeitet und weitergegeben werden.

7. Kita-Gutschein

Der Gutschein, den Sie auf Ihren Antrag hin erhalten, hat die Funktion eines Bescheides. Dieser enthalt alle notwendigen Angaben Uber
Art und Umfang des festgestellten Anspruchs und kann bei jedem Trager einer Tageseinrichtung, der mit dem Land Berlin eine entspre-
chende Finanzierungsvereinbarung abgeschlossen hat und einen freien Platz zur Verflgung stellt, ,eingel6st” werden. Der Trager, mit dem
die Eltern einen Betreuungsvertrag abschlielen, rechnet den Gutschein dann mit dem jeweils zustdndigen Jugendamt ab. Bei Kinderta-
gespflege wird der Gutschein beim Jugendamt eingereicht.

Eltern und Trager erhalten mit dem Gutschein die Garantie, dass der belegte Platz bei einem Trager, der die Voraussetzungen des § 23
KitaF6G erfiillt, oder in einer vermittelten Kindertagespflege entsprechend dem festgestellten Bedarf des Kindes finanziert wird. Zugleich
fuhrt der Gutschein zu einer Kostentransparenz auch fir die Eltern, da die Kosten des Platzes, d.h. die Hohe der 6ffentlichen Finanzierung
und die Hohe der Kostenbeteiligung ausgewiesen werden.

8. Platzsuche / Vertragsabschluss

Nachdem Sie den Gutschein fiir eine Neuaufnahme erhalten haben, miissen Sie selbst mit dem Trager der Einrichtung Ihrer Wahl oder,
bei Kindertagespflege, mit dem Jugendamt unter Vorlage dieses Gutscheins den Betreuungsvertrag abschlieRen. Sollten Sie in der von
Ihnen gewiinschten Tageseinrichtung keinen Platz erhalten, wenden Sie sich bitte an weitere Tageseinrichtungen. Auch das Jugendamt
informiert Sie Uber das bestehende Betreuungsangebot oder Sie nutzen auf der Internetseite der Senatsverwaltung fir Bildung, Wissen-
schaft und Forschung unter der oben angegebenen Adresse selbst die Mdglichkeit der Platzsuche. Bei Bedarf weist das Jugendamt freie,
geeignete Platze nach. Diese konnen allerdings auch im Nachbarbezirk liegen. Bis zu 30 Minuten Anfahrt mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln
gelten als zumutbar.

Wenn Sie |hr Kind in Kindertagespflege betreuen lassen méchten, kénnen Sie unter Vorlage des Gutscheins mit dem Jugendamt Kontakt
aufnehmen. Dort wird dann geprift werden, ob eine Tagespflegestelle vermittelt werden kann.

Bitte beachten Sie, dass der Gutschein innerhalb einer festgelegten Frist eingeldst werden muss: Der Platz muss bis spatestens funf Wo-
chen nach dem im Gutschein angegebenen Betreuungsbeginn in Anspruch genommen werden. Wenn Sie den Betreuungsvertrag in dieser
Zeit abschlielen, muss die Férderung in den nachsten drei Monaten nach Vertragsschluss beginnen.

9. Anderung des Betreuungsumfanges

Grundsétzlich sind Anderungen des Betreuungsumfanges jederzeit moglich: Sofern eine Erweiterung gewlinscht wird, ist ein neuer Antrag
und eine erneute Bedarfspriifung erforderlich. Reduzierungen durch Sie erfordern nur einen Mitteilung an das Jugendamt (vgl. § 7 Abs. 8
KitaF6G) Sie erhalten dann einen neuen Gutschein, auf dessen Grundlage Sie den Vertrag mit dem Trager anpassen konnen. Der Trager
ist verpflichtet, eine Reduzierung des Betreuungsumfanges zu akzeptieren und darf nicht mit einer Kiindigung des Platzes reagieren.

10. Ein erneuter Antrag oder - zur Fortfiihrung der Forderung - eine erneute Bedarfspriifung ist erforderlich wenn:

- der Betreuungsumfang erweitert werden soll;

- die im Gutschein ausgewiesene Frist, bis zu der die Férderung begonnen haben muss, abgelaufen ist;

- das Kind das dritte Lebensjahr vollendet hat und von der Krippe in den Kindergarten wechselt, soweit nicht nur eine bedarfsunabhangige
Férderung in Anspruch genommen werden soll. Die Uberpriifung erfolgt in diesem Falle von Amts wegen — d.h., Sie werden von Ihrem
Jugendamt friihzeitig (iber das weitere Verfahren informiert;

- der Gutschein langer als finf Wochen nicht durch eine vertragliche Belegung genutzt worden ist;

- das Jugendamt bei langerer Abwesenheit des Kindes feststellt, dass ein neuer Antrag erforderlich ist (vgl. § 4 Abs. 12 VOKIitaFoG).

Bitte beachten Sie, dass die beschriebenen Verfahren nur gelten, wenn Sie in Berlin leben. Wenn Sie nach Brandenburg verziehen, gelten
die Verfahren nach dem Staatsvertrag zwischen dem Land Berlin und dem Land Brandenburg uber die gegenseitige Nutzung von Platzen
in Einrichtungen der Kindertagesbetreuung. Diese setzen voraus, dass in Berlin ausreichend freie Platze vorhanden sind und das zustan-
dige Amt in Brandenburg die Kosten an Berlin erstattet.
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